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一、 系统前期准备 

1.1、 驱动安装说明 

1.1.1、 安装驱动程序 

1、双击安装程序 ，进入安装页面。 

 

2、点击快速安装或者自定义安装，进入安装页面。 

 



政府采购供应商操作手册                CS-XM-CZSC 张家港 2013021904-TB60301  V1.0 

江苏国泰新点软件有限公司 0512-58188000                    3 /52 

 

3、运行完毕后，驱动安装成功。 
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1.2、 检测工具 

1.2.1、 启动检测工具 

用户可以点击桌面上的新点检测工具图标来启动检测工具。  

1.2.2、 系统检测 

 

1、点击“一键检测”按钮，如图所示: 
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2、检测工具会自动对 CA 进行检测，如图所示： 

 

3、检测通过，可一键登录系统，会自动跳转到会员端登陆页面，如图所示： 

 

 

1.2.3、 证书检测 

1、点击检测工具上方的“证书显示”按钮，可以对 CA 进行证书的检测，如图所示： 
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1.2.4、 签章检测 

1、点击检测工具上方的“签章显示”按钮，可以对 CA 进行签章的检测，如图所示： 
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1.3、 浏览器配置 

1.3.1、 Internet 选项 

为了让系统插件能够正常工作，请按照以下步骤进行浏览器的配置。 

1、打开浏览器，在“工具”菜单→“Internet 选项” 

 

2、弹出对话框之后，请选择“安全”选项卡，具体的界面如下图： 

 

3、点击绿色的“受信任的站点”的图片，会看到如下图所示的界面： 



政府采购供应商操作手册                CS-XM-CZSC 张家港 2013021904-TB60301  V1.0 

江苏国泰新点软件有限公司 0512-58188000                    8 /52 

 

4、点击“站点” 按钮，出现如下对话框： 

 

输入系统服务器的 IP 地址，格式例如：192.168.0.123，然后点击“添加”按钮完成添加，

再按“关闭”按钮退出。 

5、设置自定义安全级别，开放 Activex 的访问权限： 
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会出现一个窗口，把其中的 Activex 控件和插件的设置全部改为启用。 

 

文件下载设置，开放文件下载的权限：设置为启用。 

选择启用（共 5 个

ActiveX） 
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1.3.2、 关闭拦截工具 

上述操作完成后，如果系统中某些功能仍不能使用，请将拦截工具关闭再试用。比如

在 windows 工具栏中关闭弹出窗口阻止程序的操作： 
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二、 供应商网上交易平台 

本系统主要提供给各类投标人使用，实现投标人注册、诚信库管理、投标人网上交易

业务处理、业务查询等功能。 

1、登录交易平台管理端，如下图： 

 

2、填写登录名和密码登录交易平台，如下图： 

 

2.1、 报名中 

功能说明： 
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1、可以查看公告状态，如下图： 

 

 

2.2、 消息提醒 

功能说明： 

1、点击 ，如下图： 
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三、 招标公告 

3.1、 公告详情 

功能说明：查看招标公告。 

前置条件：已经提交资审文件备案，并经过交易中心工作人员审核确认。 

操作步骤： 

1、点击“招标公告-采购-公告详情”，链接查看招标公告，如下图： 

 

3.2、 我要报名 

功能说明：供应商管理员登录后可以进行投标。 

操作步骤： 

1、点击“招标公告-采购-我要报名”，进行投标信息完善，如下图： 
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四、 我的项目 

4.1、 招标文件领取 

功能说明：投标人领取招标文件。 

前置条件： 

1、招标文件备案审核通过。 

2、如果设置了招标文件发售时间做限制，则招标文件下载的控制如下： 

操作步骤： 

1、点击“我的项目-项目流程-交易文件下载”，如下图： 

 

2、进入“交易文件下载”页面，如下图： 
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3、点击“下载交易文件”，如下图： 

 

4、下载成功后，会显示橘黄色，可以查看下载情况，如下图： 

 

4.2、 答疑文件领取 

功能说明：投标人领取对应的答疑文件。 

前置条件： 

1、已经提交了答疑文件，并经过采购交易科工作人员审核确认。 

2、投标人已经下载招标文件。 

操作步骤： 

1、点击“答疑文件领取”模块，进入下载页面，如下图： 
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2、点击下载按钮，进行答疑文件下载。 

 

 

4.3、 上传响应文件 

功能说明：投标人领取招标文件。 

前置条件： 

1、招标文件备案审核通过。 

操作步骤： 

1、点击“我的项目-项目流程-上传响应文件”，进入响应文件上传页面，如下图： 
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2、点击“上传投标文件”，进行文件上传并进行模拟解密。 

 

4.4、 结果通知书查看 

功能说明：查看结果通知书。 

操作步骤： 

1、点击“我的项目-项目流程-结果通知书查看”，如下图： 

批注 [x1]:  
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2、进入结果通知书查看页面，如下图： 

 

4.5、 合同确认 

功能说明：确认合同。 

1、点击“我的项目-项目流程-合同确认”，如下图： 
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2、进入查看合同备案页面，如下图： 

 

 

合同备案和审核 

1、采购人员登录采购平台，进行新增合同备案，起草合同如下图： 

 

批注 [x2]: 详细讲解下这个页面的操

作，应该有上传合同清稿加盖签章 
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3、点击操作，上传 word 合同附件，如下图： 

 

4、点击“清稿并加盖印章”，转换为 PDF 格式，如下图： 

 

5、文件上传后，进行签章，然后提交审核。 
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6、供应商确认，如下图： 

 

7、供应商确认后，然后提交采购中心备案，如下图： 



政府采购供应商操作手册                CS-XM-CZSC 张家港 2013021904-TB60301  V1.0 

江苏国泰新点软件有限公司 0512-58188000                    22 /52 

 

备注：由采购人起草上传合同附加并签章，转交供应商确认并提交采购中心备案。 

 

五、 中标项目 

5.1、 交易文件下载 

功能说明：投标人下载交易文件。 

操作步骤： 

1、点击“中标项目-项目流程-交易文件下载”，如下图： 

 

2、进入“交易文件下载”页面，如下图： 
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3、点击“下载交易文件”，如下图： 

 

4、下载成功后，会显示橘黄色，点击“查看下载情况”显示下载记录，如下图： 
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5.2、 询价报价 

功能说明：进行询价报价。 

操作步骤： 

1、点击“中标项目-项目流程-询价报价”，如下图： 

 

3、进入询价报价页面，如下图： 

 

4、填写页面内容，点击“提交报价”按钮，如下图： 
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5.3、 中标通知书查看 

功能说明：查看中标通知书。 

操作步骤： 

1、点击“中标项目-项目流程-中标通知书查看”，如下图： 

 

2、进入中标通知书查看页面，如下图： 
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