
五、政府采购采用询价方式操作指南
	办事内容
	采用询价方式的政府采购项目
	类型
	政府采购

	办理条件
	采购人项目采用询价方式委托政府采购的，采购计划须获得江阴市财政局的批准；

供应商参加询价方式项目的须符合采购公告要求的资格条件；

	办事依据
	(1) 《中华人民共和国政府采购法》
(2) 《中华人民共和国政府采购法实施条例》
（3）《政府采购非招标方式管理办法》

	受理部门
	江阴市政府采购中心
	办理时间
	工作日

	办理材料
	采购人：江阴市政府采购计划申请表或公共财政网上办公平台项目获得批准、采购项目需求表

供应商：报价文件、保证金
	办理地点
	受理地点为政务服务中心六楼江阴市公共资源交易中心采购服务科619、621室；
询价地点为询价文件指定地点

	办理期限
	发布公告后不少于3个工作日
	联系电话
	0510-88027618 0510-88027620


政府采购采用询价方式操作指南流程图



按验收管理暂行办法组织履约验收





按合同付款














按合同履约





成交通知书发出之日起30日内，签订政府采购合同





公告成交结果，发出成交通知书





采购人确定成交供应商或授权询小组直接确定成交供应商





询价小组按响应文件报价由低到高提出3名以上成交候选人并编写评审报告





询价小组对响应文件进行评审





通过发布公告、从省级以上财政部门建立的供应商库随机抽取或者采购人和评审专家分别书面推荐的方式





提交响应文件





编制响应文件





邀请不少于3家符合相应资格条件的供应商参与





询价通知书应该包括供应商资格条件、采购邀请、采购方式、采购预算、采购需求、采购程序等内容





从询价通知书发出之日起至提交响应文件截止之日不得少于3个工作日





确认或者制定询价通知书





成立询价小组（3人以上单数，达到公开招标数额的，5人以上单数）





达到公开招标数额的，报经主管预算单位同意





     财政部门


   （监管部门）





成交结果公告包括五项主要内容，询价通知书应同时公告





向江阴市人民政府财政部门申请批准





集采目录内，未达到公开招标限额的


2、目录之外，限额之上，未达到公开招标限额的 


必须进行招标的工程建设项目以外的政府采购工程





采用询价采购方式





   自行组织





   采购项目





   接受委托





 签订委托协议





    采购代理机构


  （集中采购机构）





     采购人





   供应商
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采购计划申批















